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Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci w
ramach projektu ,,Kierunek wtasny biznes 2”
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Dziatanie 05.07. ,,Nowe mikroprzedsiebiorstwa”

Projekt ,Kierunek witasny biznes 2” jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Projekt jest realizowany przez Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s.c. Alicja
Marmotowska, Ewa Marmofowska w ramach Dziatania 05.07. Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP) ,Nowe
mikroprzedsiebiorstwa”.

Celem projektu jest tworzenie i zapewnienie trwatosci nowoutworzonych
mikroprzedsiebiorstw przez kompleksowe wsparcie w zakresie rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Projekt jest skierowany do 50 os6b powyzej 30 roku zycia,
majgcych miejsce zamieszkania na obszarze nastepujgcych gmin powiatu koscierskiego:
Dziemiany, Karsin, Koscierzyna (gm. wiejska) Liniewo, Lipusz, Nowa Karczma, Stara
Kiszewa. Wraz z wsparciem finansowym umozliwiajgcym otwarcie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej udzielane bedzie rowniez wsparcie szkoleniowe przygotowujgce do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. 17 Uczestnikom projektu w ramach kazdej edycji
(tacznie 34 Uczestnikom) przyznane zostanie wsparcie w celu podjecia dziatalnosci
gospodarczej w postaci szkolen przygotowujgcych do prowadzenia wtasnej firmy (o ile okaze
sie niezbedne) oraz wsparcie finansowe w postaci dotacji nha podjecie dziatalnosci
gospodarczej i finansowego wsparcia pomostowego.

Spis tresci

§ 1. Stowniczek pojec i informacje ogélne nt. Projektu..........coooeeeeeeiiieein 2
§ 2. Warunki ubiegania sie o srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci........................ 4
§ 3. Ocena formalna wnioskéw o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej
WAz Z ZatgCZNIKaMI ....cooiiiiiiiiiii 5
§ 4. Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
JOSPOUAICZE] ...t 6
§ 5. Wsparcie szkoleniowe przygotowujgce do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;........ 8
§ 6. Udzielenie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej..........cccuvvveeiiieeiiiieiiiiiiinneeen, 9
§ 7. Wydatkowanie i rozliczenie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej .................... 13
§ 8. WSPArci€ POMOSIOWE ......ccoeeeieeeeeeee e 15
§ 9. Zasady sktadania wnioskéw o ponowne rozpatrzenie wniosku o dotacje na podjecie
dziatalnosci gospodarczej /wniosku o finansowe wsparcie pomostowe ................cevvveeeeennn.. 20
§ 10. Monitoring i kontrola dziatalnosci prowadzonych przez uczestnikéw projektu.............. 21
§ 11 . POStanowienia KONCOWE ............uuiiiiiiiiiiiiie it 22
§ 12. SPIS ZAGCZNIKOW ... 23

Projekt , Kierunek wtasny biznes 2” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska

ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego P
Vb \ Ty 1
“MARMOLOWSKI



Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita ‘ | URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska
il e - Polska s " WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

§ 1. Stowniczek pojec¢ i informacje ogodine nt. projektu
1. Pojecia zawarte w regulaminie:

1) Projekt - projekt ,Kierunek wiasny biznes 2” realizowany od dnia 1 czerwca 2020 r. do
dnia 31 marca 2022 r.;

2) Beneficjent — Prywatne Centrum Edukacyjne ,Marmotowski” s.c. Alicja Marmotowska,
Ewa Marmotowska, ul. 11 Listopada 1, 77-100 Bytéw;

3) Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do projektu od momentu podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie;

4)  Regulamin - Regulamin przyznawania srodkow finansowych na rozwgj
przedsiebiorczosci w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2”;

5) Instytucja Zarzadzajaca (I1Z) — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego;

6) Wsparcie finansowe — dotacja na podjecie dziatalnosci gospodarczej i finansowe
wsparcie pomostowe;

7) Bezzwrotna dotacja — polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczeta
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej jednorazowego, bezzwrotnego wsparcia
kapitatowego, utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych,
umozliwiajgcych funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa. Dotacja stanowi
pomoc de minimis;

8) Finansowe wsparcie pomostowe — wsparcie finansowe wyptacane w miesiecznych
transzach w kwocie maksymalnie 2 600 zt/m-c przez okres od 6 do 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i
innych wydatkdéw biezgcych wytgcznie w kwotach netto (bez podatku VAT).

9) Pomoc de minimis — pomoc udzielana zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr
352 z 24.12.2013 r.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2
lipca 2015 roku w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1073).

10) Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — Komisja powotfana przez Beneficjenta do oceny
formalnej i merytorycznej wnioskow o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz oceny wnioskow o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu o otrzymanie
wsparcia w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2”;

11) Regulamin KOW - Regulamin Komisji Oceny Wnioskow uczestnikéw projektu o
otrzymanie wsparcia w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2”;
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12) Edycja projektu —w ramach projektu przewidziano dwie edycje naboru wnioskéw o
przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz finansowego wsparcia
pomostowego. W kazdym z naboréw mogg wzig¢ udziat osoby zakwalifikowane do
projektu odpowiednio w wyniku 1. lub 2. edycji rekrutacji do projektu;

13) Informacja pisemna — informacja przekazana uczestnikowi projektu za
posrednictwem poczty elektronicznej za potwierdzeniem odczytu wiadomosci i/lub
listownie za potwierdzeniem odbioru i/lub osobiscie przekazana przez pracownika
Beneficjenta w biurze projektu (informacja przekazana do rgk wtasnych) po uprzednim
kontakcie telefonicznym;

14) Biuro projektu — ul. Zautek Drozdowy 2, 77-100 Bytow pracujgce w godzinach od 8.30
do 15.30;

15) Punkt obstugi uczestnikéw projektu — ul. Haykego 28, 83-400 Koscierzyna;

16) Stronainternetowa — strona internetowa Beneficjenta o adresie: http://marmolowski.pl

2. Wsparcie w projekcie ukierunkowane jest na utworzenie oraz zapewnienie trwatosci
nowoutworzonych mikroprzedsiebiorstw, realizowane w postaci kompleksowego wsparcia
Zwigzanego z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, przez osoby znajdujgce sie w
najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, w tym osoby z niepetnosprawnosciami (z
wytgczeniem osob przed ukonczeniem 30 roku zycia), w oparciu o analize umiejetnosci,
predyspozycji i probleméw danego uczestnika projektu, w szczegolnosci poprzez:

Wsparcie w postaci ustug szkoleniowych udzielanych na etapie poprzedzajacym
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej (przygotowanie do samodzielnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), jako wsparcie uzupetniajace do pomocy
finansowej. Wsparcie jest obowigzkowo kierowane do wszystkich oséb, ktére
rozpoczynaja dziatalnosé gospodarcza i musi byé¢ adekwatne do indywidualnych
potrzeb konkretnej osoby. Szkolenia udzielane bedg zgodnie z diagnoza potrzeb
szkoleniowych danego uczestnika projektu znajdujaca sie w formularzu
zgtoszeniowym do projektu. Ma ono umozliwi¢ uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

a) Wsparcie finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarczej w formie
bezzwrotnej dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w kwocie 23 050,00
zk;

b) Finansowe wsparcie pomostowe przyznawane na pokrycie obowigzkowych
sktadek ZUS i innych wydatkéw biezgcych w kwocie do 2 600,00 zt
miesiecznie przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

3. W sytuaciji, gdy z biznes planu bedzie wynikato, ze kwota dotacji niezbedna do
uruchomienia dziatalnosci gospodarczej na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych jest
nizsza niz kwota 23 050,00 zt, wysokos¢ przyznanej dotacji nie ulegnie zmianie i
zostanie przyznana w kwocie 23 050,00 zt.
4. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do 2. edycji rekrutacji uczestnikéw projektu
planujgcych rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Procedury naboru i oceny
wnioskow opisane w niniejszym regulaminie sg dokonywane oddzielnie w ramach kazdej
edycji projektu. W mocy w stosunku do uczestnikow projektu, ktérzy zostali zrekrutowani w
ramach 1. edycji rekrutacji pozostaje Regulamin przyznawania Srodkdéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2” z dnia 29.06.2020 r.
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5. Niemozliwe jest ztozenie wniosku o przyznanie dotacji czy wsparcia pomostowego w
ramach 1. edycji naboru wnioskow przez osobe, ktora zostata zakwalifikowana do projektu w
wyniku 2. edyciji rekrutacji oraz niemozliwe jest ztozenie wniosku o przyznanie dotacji czy
wsparcia pomostowego w ramach 2. edycji naboru wnioskéw przez osobe, ktora zostata
zakwalifikowana do projektu w wyniku 1. edycji rekrutacji.

§ 2. Warunki ubiegania sie o srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci

O wsparcie finansowe w postaci dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogag

ubiegac sie osoby, ktore:

zakwalifikowaty sie do projektu ,Kierunek wtasny biznes 2” i podpisaty Deklaracje

uczestnictwa w projekcie, oswiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych w zbiorach

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych oraz

Zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Pomorskiego na lata

2014-2020, zgode na przetwarzanie wizerunku oraz dostarczyty do Beneficjenta

zaswiadczenie ZUS o posiadanych tytutach do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego.

ztozg w terminie wskazanym przez Beneficjenta wniosek o przyznanie dotacji na podjecie

dziatalnosci gospodarczej — Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, wraz z

nastepujgcymi zatgcznikami:

a) biznes plan dziatalnoéci przedsiebiorstwa (wzor biznes planu - Zalgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu);

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu

c) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
sklada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajgcych go
dwoch latach podatkowych pomocy de minimis (Zatacznik nr 4 niniejszego
regulaminu);

d) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w
ktéorym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w
poprzedzajgcych go dwdéch latach podatkowych wraz z kserokopig zaswiadczeh o
pomocy de minimis, wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy (Zatacznik nr
5 niniejszego regulaminu),

. Wzory zatgcznikéw, o ktérych mowa powyzej sg dostepne do pobrania na stronie

internetowej Beneficjenta.

. Wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnoci gospodarczej oraz zatgczniki do

niego nalezy ztozy¢ w dwoch egzemplarzach: 2 oryginaty lub 1 oryginat i 1 kopia
poswiadczona przez uczestnika projektu za zgodnos$¢ z oryginatem?,

. Wniosek wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie pod adres

wskazany w pismie informujgcym o terminie naboru. W przedmiotowym pismie zostanie
réwniez wskazany sposoéb opisania koperty, o ktérej mowa powyzej.

. Wniosek oraz zatgczniki do niego muszg by¢ podpisane odrecznie przez uczestnika

projektu.

' W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$é¢ z oryginatem nalezy przez to
rozumieé kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,,za
zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony...” oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu i daty przez uczestnika
projektu.
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6. Informacja o dniu rozpoczecia i dniu zakonczenia naboru wnioskéw o wsparcie finansowe

w ramach kazdej edycji zostanie umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta.
Kazda z oséb, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie w ramach dane;j
edycji projektu zostanie pisemnie poinformowana o terminie rozpoczecia i zakonczenia
naboru, miejscu przyjmowania i formach sktadania wnioskow.

. Kazdemu Uczestnikowi projektu, ktéry ztozy wniosek o przyznanie dotacji na podjecie

dziatalnosci gospodarczej zostanie nadany numer identyfikacyjny w/w wniosku, o ktérym
uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie. Ze wzgledu na ochrone danych
osobowych uczestnikow projektu wyniki oceny wnioskow o przyznanie dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie
Beneficjenta bedg zawiera¢ jedynie numery identyfikacyjne wnioskoéw, liczbe uzyskanych
punktéw oraz informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu dotacji.

§ 3. Ocena formalna wnioskoéw o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z zalgcznikami

Dwoch losowo wybranych cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw dokonuje oceny formalnej
whniosku o0 przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami,
w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu).

Ocena formalna wniosku o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polega¢ bedzie na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci sporzgdzenia wniosku i
zatgcznikéw do niego.

W przypadku rozbieznosci w ocenie formalnej dokonanej przez dwoch czionkéw KOW,
wniosek zostanie poddany dodatkowej ocenie przez trzeciego cztonka KOW
wskazanego przez Przewodniczgcego Komisji. Ocena trzeciego cztonka KOW bedzie
oceng ostateczng.

Uczestnicy projektu, ktérzy ztozg wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zostang poinformowani pisemnie o wynikach oceny formalnej. Pisemna
informacja na ten temat zostanie wystana w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia
oceny formalnej danego wniosku.

W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikow do wniosku i/lub gdy stwierdzono inne
uchybienia biorgc pod uwage kryteria formalne, uczestnik projektu zostanie
poinformowany listownie o mozliwosci uzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub usuniecia
uchybien formalnych w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia odebrania informacji na
ten temat. Za dzien uzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub usuniecia uchybien uwaza
sie dzien wptywu dokumentéw do biura/punktu obstugi uczestnikéw projektu. W
przypadku nieuzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub nieusuniecia uchybieh w
wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zostanie oceniony negatywnie (odrzucony z przyczyn formalnych). W
przypadku uzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub usuniecia uchybien w wyznaczonym
terminie, wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostanie
skierowany do ponownej oceny formalnej. O odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych
lub o wynikach ponownej oceny formalnej Beneficjent poinformuje pisemnie uczestnika
projektu w terminie 5 dni roboczych liczgc od dnia uzupetnienia dokumentoéw i/lub
usuniecia uchybien lub w terminie 5 dni roboczych liczac od dnia, w ktérym uptywat
termin na uzupetnienie dokumentéw i/lub usuniecie uchybien.

Uzupetnienie/korekta dokumentow nie moze wptywac na/zmienia¢ merytorycznej
czesci/treSci wniosku o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz
zatgcznikdw do niego, czyli elementéw ocenianych na etapie oceny merytorycznej.
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7. Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych ma

4.

5.

6.

mozliwo$¢ ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie (zwanego dalej odwotaniem) w
trybie opisanym w § 9 niniejszego regulaminu.

§ 4. Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie dotacji na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskow sg
wytgcznie wnioski o przyznanie dotacji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej spetniajgce
wymogi formalne.
Komisja Oceny Whnioskdéw dokonuje oceny merytorycznej w oparciu 0 Regulamin Komisji
Oceny Wnioskow, ktory stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu oraz w
oparciu o karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu).
Ocene merytoryczng danego wniosku dokonuje 2 wylosowanych cztonkéw Komisji
Oceny Wnioskow, ktorzy oceniali pozytywnie dany wniosek na etapie oceny formalnej.
Ocena przeprowadzana jest wedtug nastepujgcych kryteriow:
a. wykonalno$¢ przedsiewziecia - maksymalnie 35 punktéw. W kryterium
wykonalnosc¢ przedsiewziecia oceniana jest: dostepnos¢ zasobow i posiadane
zaplecze techniczne (maksymalnie 10 punktéw), mozliwos¢ pozyskania i
utrzymania rynkéw zbytu — racjonalnos¢ oszacowania liczby potencjalnych
klientow w stosunku do plandéw przedsiewziecia (maksymalnie 15 punktéw),
zapewnienie plynnosci finansowej po uptywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (maksymalnie 10 punktow);
b. operacyjnosc¢ - maksymalnie 25 punktéw. W kryterium operacyjnosé oceniana
jest przejrzystosé, prostota, zrozumiatos¢ zatozen (max. 5 pkt), realnosé przyjetej
polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy (max. 10 pkt) oraz realnosé
projektowanych produktéw/ ustug i mozliwosci ich realizacji (max. 10 punktow);
c. kompletnos¢ - maksymalnie 5 punktow. W kryterium kompletno$¢ oceniana jest
catosciowosc¢ opisu przedsiewziecia (maksymalnie 5 punktow);
d. niezbednos¢ i racjonalnos¢ — maksymalnie 25 pkt. W tym kryterium oceniana
jest niezbednos¢ i racjonalnos$¢ finansowa zakupu towaréw lub ustug
przewidzianych w biznesplanie ze $rodkéw przyznanych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej przy uwzglednieniu ich parametrow technicznych i
jakoéciowych (maksymalnie 20 punktdéw); oraz posiadane zaplecze finansowe
(maksymalnie 5 punktow);
e. trwato$¢ projektu - maksymalnie 10 punktéw. W kryterium trwato$¢ projektu
oceniana jest spojnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem (maksymalnie 10 punktéw).
Liczbe punktéw uzyskang przez biznes plan danego uczestnika w wyniku oceny
merytorycznej stanowi srednia arytmetyczna dwoch ocen dokonanych przez czionkéw
KOW. Ocena dokonana przez cztonkéw KOW na kartach oceny musi by¢ opatrzona
podpisem cztonka KOW, ktéry dokonat oceny i uzasadniona przez niego w min. 15
zdaniach.
W wyniku przeprowadzonej oceny wniosek o przyznanie dotacji moze otrzymac
maksymalnie 100 punktow, przy czym niemozliwe jest przyznanie dotacji osobom,
ktorych wniosek nie uzyskat w wyniku oceny merytorycznej dokonanej przez KOW co
najmniej 60 punktow ogdtem i mniej niz 40% punktdow mozliwych do uzyskania w kazdym
punkcie oceny merytorycznej, zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej (tzw. minimum
punktowe).
W przypadku rozbieznosci w ocenie dokonanej przez dwdch czionkéw KOW siegajgcej
co najmniej 30% punktéw ogdtem mozliwych do uzyskania w wyniku oceny wniosku,
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whniosek zostanie poddany dodatkowej ocenie przez trzeciego cztonka KOW wskazanego
przez Przewodniczgcego Komisji. Ocena trzeciego cztonka KOW bedzie oceng
ostateczng.

7. Czionkowie KOW oceniajagcy dany wniosek bedg mogli wypracowac¢ wspodlne stanowisko?
w sprawie uznania niektérych wydatkéow planowanych do pokrycia z dotacji jako
nieuzasadnionych, co zapisujg w Karcie Oceny Merytorycznej i odnotowujg w protokole z
posiedzenia KOW. Bedzie to mozliwe w przypadku zidentyfikowania kosztow
nieuzasadnionych (np. koszty niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w
porownaniu ze stawkami rynkowymi). W sytuacji, gdy KOW uzna, iz kwota niezbedna na
uruchomienia dziatalnosci gospodarczej jest nizsza niz kwota 23050,00 zt lub uczestnik
projektu wnioskuje o kwote dotacji mniejszg niz 23 050,00 zt, wysoko$¢ przyznanej
dotacji nie ulega zmianie i jest rowna 23 050 zi.

8. W przypadku, gdy cztonkowie KOW na etapie oceny merytorycznej stwierdzg ewidentne
btedy w tresci wniosku utrudniajgce wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (np.
btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje),
zapiszg to w Karcie Oceny Merytorycznej i protokole z posiedzenia. Nastepnie
Beneficjent zwrdci sie pisemnie do uczestnika projektu o dokonanie stosownej korekty w
tresci wniosku w terminie 2 dni roboczych liczgc od dnia, w ktérym informacja o
koniecznosci wprowadzenia korekty zostata przekazana uczestnikowi projektu. Za dzien
dokonania korekty uwaza sie dzieh dostarczenia do biura/punktu obstugi uczestnikéw
projektu poprawionego wniosku na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub
dokonania odrecznie korekty w biurze/punkcie obstugi uczestnikow projektu na uprzednio
ztozonym wniosku (forma dokonywania korekty bedzie wskazana przez Beneficjenta w
w/w informacji pisemnej i bedzie uzalezniona od rodzaju i zakresu korekty). Wniosek po
dokonaniu korekt zostanie oceniony na kolejnym posiedzeniu KOW. W przypadku
niedokonania korekty przez uczestnika projektu, cztonkowie KOW ocenig wniosek, przy
czym zapisy zawierajgce btedy, ktére byly podstawg skierowania wniosku do korekty nie
beda uwzgledniane w trakcie oceny wniosku (np. cztonkowie w kartach oceny
merytorycznej zapisza, iz uczestnik projektu nie zamiescit we wniosku informacji na dany
temat).

9. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybien formalnych wniosek
jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafi ponownie do oceny formalnej.
Cztonkowie KOW oceniajgcy dany wniosek odnotujg ten fakt na karcie oceny
merytorycznej wniosku i w protokole z posiedzenia KOW.

10. Po zakonczeniu posiedzen KOW w ramach kazdej edycji projektu powstanie wstepna
lista rankingowa wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych
punktéw w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej. 14 wnioskow z wstepnej listy
rankingowej w ramach kazdej edycji, ktére w wyniku przeprowadzonej oceny
merytorycznej otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw zostanie zarekomendowanych do
otrzymania dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Pozostate maksymalnie 113

2 Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostanie skierowany do trzeciego cztonka
Komisji, ktdrego ocena jest ostateczna i wigzaca.
3 Warunkiem umieszczenia na licie rezerwowej jest uzyskanie minimum punktowego opisanego w § 4 pkt 5.
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wnioskéw ztozonych w ramach kazdej edycji zostanie umieszczonych na liscie
rezerwowej, przy czym Beneficjent bedzie dysponowaé rezerwg na odwotania (srodki
finansowe na kolejne 3 dotacje w ramach kazdej edycji). W przypadku braku lub po
rozpatrzeniu odwotan, o ktérych mowa w pkt. 12 rekomendowane do otrzymania dotacji
na podjecie dziatalnosci zostang w ramach kazdej edyciji 3 kolejne wnioski na otrzymanie
dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktére na liscie rezerwowej miaty
najwiekszg liczbe punktow.

Lista rankingowa i lista rezerwowa, o ktérych mowa powyzej zostang opublikowane na
stronie internetowej Beneficjenta oraz wywieszone w biurze projektu. Kazdy z
uczestnikow projektu, ktéry ztozyt wniosek zostanie poinformowany pisemnie o decyzji
Komisji Oceny Wnioskow, mozliwosci i trybie wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie wniosku (o ile dotyczy).

Od decyzji Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikom projektu przystuguje prawo wniesienia
wniosku 0 ponownej rozpatrzenia wniosku, w trybie okreslonym w § 9 niniejszego
regulaminu.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista rankingowa 17 osob, ktére w
wyniku oceny dokonanej przez KOW w ramach kazdej edycji naboru otrzymaja dotacje
na podjecie dziatalnosci (z podaniem m.in. numeru identyfikacyjnego wniosku, liczby
uzyskanych punktow) zostanie umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta oraz
wywieszona w biurze projektu.

W ciggu 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej Beneficjenta
wstepne;j listy rankingowej Beneficjent poinformuje pisemnie kazdego uczestnika projektu
o wynikach oceny jego wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznaniu dotacji na
podjecie dziatalnosci lub nieprzyznaniu dotacji i umieszczeniu lub nieumieszczeniu na
liscie rezerwowej wraz z uzasadnieniem oceny. W ciggu 5 dni roboczych od dnia
ogfoszenia na stronie internetowej Beneficjenta ostatecznej listy rankingowej Beneficjent
poinformuje pisemnie uczestnikéw projektu, kiérzy znajdowali sie na liscie rezerwowej o
ostatecznych wynikach oceny wniosku (liczbie uzyskanych punktéw) i przyznaniu lub
nieprzyznaniu dotacji na podjecie dziatalnosci.

Kazdy uczestnik projektu, ktéry ztozyt wniosek o otrzymanie dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej bedzie mie¢
prawo wgladu do swojego wniosku oraz jej oceny z zastrzezeniem ograniczen
wynikajgcych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj.: Dz. U.
2019., poz. 1781).

§ 5. Wsparcie szkoleniowe przygotowujace do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

1.

17 Uczestnikdw projektu, ktorzy w kazdej z edycji projektu (tgcznie 34 osoby) zostang
zakwalifikowani do otrzymania wsparcia finansowego na rozpoczecie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu ,Kierunek wiasny biznes 2” wezmie udziat
w wybranych przez siebie szkoleniach przygotowujgcych do prowadzenia firmy.
Wsparcie udzielane jest na etapie poprzedzajgcym rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, stanowi wytgcznie uzupetnienie wsparcia finansowego i ma na celu
przygotowanie do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Szkolenia, o ktérych mowa w punkcie 1 bedg realizowane zgodnie z diagnozg potrzeb
szkoleniowych wskazang przez kazdego uczestnika w ztozonym przez niego formularzu
zgtoszeniowym do projektu, ktdra zostanie takze zweryfikowana przez doradce
zawodowego, w trakcie rozmowy majgcej na celu ocene predyspozycji do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Uczestnicy projektu wezmg udziat w szkoleniach, ktére sg im
niezbedne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Przed rozpoczeciem szkolen Beneficjent z kazdym Uczestnikiem, ktory zostat wskazany
decyzjg KOW do otrzymania wsparcia podpisze umowe szkoleniowa.
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Zawarta umowa bedzie wskazywata miedzy innymi zakres tematyczny szkolen, warunki i
termin ich realizacji oraz prawa i obowigzki kazdej ze stron umowy.

Kazdy Uczestnik projektu moze skorzysta¢ maksymalnie z 80 godzin szkolen, ktére
beda realizowane przez maksymalnie 10 dni po 8 godzin dziennie.

Grupa szkoleniowa moze liczy¢ od 1 osoby do 17 oséb w zaleznosci od liczby osob,
ktére zadeklarowaty udziat w danym szkoleniu na formularzu zgtoszeniowym.
Szkolenia odbywac sie bedg w dni robocze i/lub weekendy zgodnie z preferencjami
Uczestnikéw.

Uczestnicy projektu przed rozpoczeciem wsparcia szkoleniowego ani w czasie
jego trwania nie moga dokonaé wpisu do rejestru CEIDG, KRS ani rozpoczaé
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zkamanie powyzszego zakazu powoduje
natychmiastowe skreslenie danej osoby z listy Uczestnikéw projektu oraz
mozliwo$¢ obcigzenia go kosztami jego udziatu w projekcie.

Wsparcie w postaci ustug szkoleniowych prowadzi¢ bedzie do nabycia przez
Uczestnikéw kompetencji zawodowych z zakresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Nabycie kompetencji przez poszczegdlnych Uczestnikéw bedzie
weryfikowane przez Beneficjenta.

§ 6. Udzielenie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Dotacja na podjecie dziatalnoéci gospodarczej zostanie przyznana maksymalnie 17
osobom w ramach kazdej edycji wytonionym zgodnie z procedurg wskazang w § 4.
Dotacja przyznana kazdej osobie wyniesie 23 050,00 zt (tzw. stawka jednostkowa). W
sytuacji, gdy z szacunkowego budzetu planowanego przedsiewziecia znajdujgcego sie
w biznesplanie wynika, ze kwota niezbedna do uruchomienia dziatalnosci gospodarcze;j
jest nizsza niz kwota 23 050,00 zt, wysoko$¢ przyznanej dotacji nie ulega zmianie i
bedzie réwna 23 050,00 z

Uczestnik projektu po otrzymaniu informacji o przyznaniu dotacji i odbyciu szkolen
przygotowujgcych do prowadzenia firmy zobowigzany jest zarejestrowaé dziatalnosé
gospodarczg i rozpoczac jej prowadzenie w terminie wskazanym w pismie informujgcym
0 przyznaniu dotacji, ktéry bedzie nie krétszy niz 5 dni roboczych.

Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzieh wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére posiadaty aktywny wpis do CEIDG (tj.
prowadzona lub zawieszona dziatalno$¢ gospodarcza), byty zarejestrowane jako
przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych
przepisdw w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzieh przystgpienia do projektu.
Uczestnik projektu jest zobowigzany rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
ze statym miejscem wykonywania/siedzibg na terenie wojewodztwa pomorskiego lub w
przypadku niewskazania miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rejestrze,
umozliwienie Beneficjentowi przeprowadzenia kontroli prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewodztwa pomorskiego.

Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu musi by¢é prowadzona w sposéb
nieprzerwany co najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci.
Uczestnik projektu musi dostarczy¢ do Beneficjenta nastepujgce dokumenty, ktére sg
niezbedne do podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
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dziatalnosci gospodarczej, ktéra jest podstawg otrzymania wsparcia finansowego w

formie dotaciji:

a) Wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej;

b) potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, tj. wydruk z Centralnegj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego;

c) potwierdzenie nadania numeru REGON dla zarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej, tj. wydruk z portalu informacyjnego Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

d) kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie do ZUS (ij. np. druk ZUS ZUA), wraz
z potwierdzeniem jego wptywu do ZUS/wystania/ztozenia za posrednictwem
odpowiedniego organu;

e) kopie zaswiadczenia/umowy o zatozeniu/posiadaniu przez uczestnika projektu
rachunku bankowego, na ktéry bedg dokonywane ptatnosci zwigzane z udzielonymi
formami wsparcia finansowego;

f) zaktualizowany formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu);

g) oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w
ramach RPO WP 2014-2020, PROW, POWER na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (Zatgcznik nr
9 do niniejszego regulaminu)

Poza dostarczeniem w/w dokumentéw warunkiem zawarcia umowy jest wyrazanie przez

wspétmatzonka uczestnika projektu zgody na zaciggniecie przez matzonka uczestnika

projektu zobowigzan wynikajgcych z zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. W zwigzku z powyzszym wspotmatzonek uczestnika projektu jest
zobowigzany stawi¢ sie osobiscie w miejscu wyznaczonym do podpisania umowy w celu
podpisania w obecnosci pracownika Beneficjenta oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
zaciggniecie przez matzonka zobowigzan wynikajgcych z Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (Zatgcznik nr 10 do regulaminu).

Wskazany warunek dotyczy uczestnikéw projektu pozostajgcych w zwigzku matzenskim,

w ktérym obowigzuje ustawowa wspdélnota majgtkowa.

Po dostarczeniu wymaganych zatgcznikdw oraz wyrazeniu przez wspotmatzonka

uczestnika projektu zgody, o ktérej mowa w pkt. 9 powyzej (o ile dotyczy), Beneficjent

zawiera z uczestnikiem projektu Umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie w postaci srodkdéw na rozwadj przedsiebiorczosci udzielane jest na podstawie

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

zawieranej pomiedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem udzielajgcym pomocy

(wzér umowy — Zatgcznik nr 11). Uczestnik najpdzniej w dniu podpisania w/w umowy

rejestruje i rozpoczyna prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (tj. podpisanie w/w

umowy nie moze nastgpi¢ wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej wskazanym we wpisie w Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci

Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym).

Warunkiem wyptaty jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest wniesienie poreczenia przez

osobe fizyczng za zobowigzania uczestnika projektu z tytutu umowy o udzielenie

wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej istniejgce w chwili
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udzielania wsparcia oraz moggcych powstaé w przysztosci. Poreczenie jest wnoszone

poprzez zawarcie pomiedzy Beneficjentem a poreczycielem umowy poreczenia

(Zatacznik nr 12 do regulaminu). Umowa poreczenia wygasa po wypetnieniu przez

uczestnika projektu wszystkich jego obowigzkow wynikajgcych z umowy o udzielenie

wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Poreczenie, o ktérym mowa moze ztozy¢ osoba fizyczna, ktdrej Sredniomiesieczne

dochody brutto z ostatnich petnych 6 miesiecy kalendarzowych wynoszg co najmniej

2900,00 ztotych brutto w dniu podpisywania umowy poreczenia.

Poreczycielem moze zostac¢ osoba, ktora:

a) Jest w wieku do 70 lat i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

b) Jest zatrudniona na podstawie Kodeksu pracy lub Kodeksu cywilnego, lub prowadzi
dziatalnos¢ gospodarczg lub rolniczg od co najmniej 6 petnych miesiecy
kalendarzowych lub pobiera emeryture lub rente strukturalng i z tych tytutéw osigga
dochad;

¢) w chwili udzielenia poreczenia nie posiada zadnych dtugdéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie jest dluznikiem w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie
toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych
zobowigzan pienieznych

d) w chwili udzielenia poreczenia nie jest strong zadnej umowy poreczenia oraz udziela
poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi Projektu.

W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, poreczyciel musi

przedtozyc:
a) W przypadku osob zatrudnionych na podstawie Kodeksu pracy lub Kodeksu
cywilnego zadwiadczenie o zatrudnieniu wystawione nie pézniej niz 14 dni przed
dniem podpisania umowy poreczenia przez jego pracodawce/zleceniodawce, z
ktérego wynika informacja, ze jego sredniomiesieczne dochody brutto z ostatnich
petnych 6 miesiecy kalendarzowych wynoszg co najmniej 2 900,00 ztotych brutto;
b) W przypadku os6b prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg lub rolniczg
oswiadczenie o dochodach osigganych z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej/rolniczej oraz okresie jej prowadzenia;
c) W przypadku oséb otrzymujgcych emeryture lub rente strukturalng oswiadczenie o
wysokosci otrzymywanej emerytury lub renty oraz do wgladu kadry projektu decyzje
0 przyznaniu emerytury/renty;
d) Oswiadczenie, ze poreczyciel nie posiada zadnych dtugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niego nie
toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych oraz ze w chwili udzielenia poreczenia nie jest strong
zadnej umowy poreczenia oraz udziela poreczenia tylko jednemu Uczestnikowi
Projektu.
W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim, w ktérym obowigzuje
ustawowa wspadlnota majgtkowa, jego wspétmaitzonek jest zobowigzany stawi¢ sie
osobiscie w miejscu wyznaczonym do podpisania umowy poreczenia najpozniej w dniu
podpisania umowy poreczenia w celu podpisania w obecnoséci koordynatora projektu
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka zobowigzan
wynikajgcych z umowy poreczenia (zatacznik nr 13 do regulaminu).
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17. Spetnianie kryteriow, o ktérych mowa w pkt. 14 i 15 poreczyciel oswiadcza, na wzorach

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

stanowigcych zatacznik nr 14 do regulaminu. Poreczyciel sktada tylko te oswiadczenia,
ktére go dotycza.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba pozostajgca w zwigzku matzenskim z uczestnikiem
projektu, jezeli obowigzuje ustawowa wspdlnota majatkowa.

Uczestnik projektu oraz jego wspoétmatzonek (o ile dotyczy), a takze poreczyciel oraz jego
wspotmatzonek (o ile dotyczy) w dniu podpisywania umow i oswiadczen, o ktérym mowa
w niniejszym § sg zobowigzane do okazania pracownikowi Beneficjenta dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego ich tozsamos¢.

Beneficjent wystawi i wyda uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. Nr 1543).

Dotacja zostanie wyptacona w catosci (tj. jednorazowo cata kwota stawki jednostkowej
23050,00 zt) w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy 0 udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z danym uczestnikiem projektu.
Niedotrzymanie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku nieotrzymania przez
Beneficjenta transzy dofinansowania od Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP lub w
przypadku nie wniesienia poreczenia dotacji przyznanej danemu uczestnikowi.

W przypadku, gdy opd6znienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo zgdania odsetek za
opo6zniong ptatnosé. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci,
wynikajgcych z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta, przekraczajgcych 14 dni,
Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac uczestnika projektu, w formie
pisemnej, 0 przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

Niedozwolone jest tgczenie wsparcia finansowego udzielanego w ramach projektu z
finansowaniem dziatalno$ci gospodarczej z innych bezzwrotnych zrddet o charakterze
publicznym wspierajgcych otwarcie dziatalnosci (np. dotacja z Powiatowego Urzedu
Pracy, dotacja inwestycyjna w ramach innego projektu finansowanego ze srodkéw
europejskich). Jezeli uczestnik projektu rownoczesnie ubiega sie o przyznanie srodkéw na
dziatalnos¢ gospodarczg z innych zrodet, to w przypadku przyznania mu wsparcia
finansowego w ramach projektu jest zobowigzany zrezygnowac z uzyskania wsparcia na
otwarcie dziatalnoéci gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze
publicznym.

Podstawowym obowigzkiem uczestnika projektu jest prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przez minimum 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Pozostate obowigzki uczestnika projektu w zwigzku z otrzymaniem dotacji
na podjecie dziatalnosci gospodarczej zostaty okreslone w umowie o udzieleniu wsparcia
finansowego.

Umowa o udzieleniu wsparcia finansowego okresla przestanki oraz sposob zwrotu
otrzymanych srodkéw.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzgdza utworzong ze
wsparciem projektu dziatalnoscig gospodarczg w przypadku smierci przedsiebiorcy w
okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, nie jest
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wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

§ 7. Wydatkowanie i rozliczenie dotacji na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Srodki finansowe z dotacji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej mogg zostaé
przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnych niezbednych do uruchomienia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in. zakup sprzetu, wyposazenia,
Srodkéw transportu, sktadnikow majatku trwatego, kosztéw prac remontowych i
budowlanych oraz wydatkéw na srodki obrotowe, ktére sg niezbedne do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez uczestnika projektu w
biznesplanie, z zastrzezeniem, ze o dofinansowanie zakupu $rodka transportu, mogg
starac sie jedynie te osoby, ktére nie planujg prowadzi¢ dziatalnosci w sektorze
transportu drogowego towardw (rozumianym jako dziatalno$é prowadzona pod kodem
PKD 49.41.Z lub/oraz 49.42.Z jako gtéwny lub dodatkowy kod PKD). Uczestnik projektu
w biznesplanie sporzadza szacunkowy budzet planowanego przedsiewziecia, tj. ogdine
kategorie wydatkow planowane do poniesienia wraz ze wskazaniem wszystkich
planowanych zrodet finansowania uruchamianego przedsiewziecia, w tym inne niz
wnioskowana dotacja.

Wydatki zaplanowane w biznesplanie w ramach przyznanej dotacji powinny zostaé
poniesione w okresie 90 dni od dnia otrzymania przez uczestnika projektu srodkéw
wynikajgcych z umowy o udzieleniu wsparcia finansowego. Za dzien otrzymania przez
uczestnika projektu dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego projektu kwotg dotacji. Beneficjent wskaze pisemnie
kazdemu uczestnikowi projektu dzien obcigzenia rachunku bankowego projektu kwotg
dotaciji.

Termin zakonczenia wydatkowania wsparcia finansowego, o ktérym mowa w ust. 2
moze zostac przedtuzony za zgodg Beneficjenta na uzasadniony wniosek Uczestnika
projektu, ztozony do Beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
dniem, w ktérym uptywa termin zakonczenia wydatkowania wsparcia finansowego.
Beneficjent podejmuje decyzje w sprawie przedtuzenia bgdz odmowy przedituzenia
terminu, w szczegodlnosci biorgc pod uwage, czy na przebieg wydatkowania wsparcia
finansowego wptynety okolicznosci, za ktére Uczestnik projektu nie ponosi
odpowiedzialnosci. W nastepstwie pozytywnego rozpatrzenia wniosku uczestnika,
Beneficjent przedtuza termin zakorczenia wydatkowania wsparcia finansowego
uwzgledniajgc zatozony okres wydatkowania wsparcia finansowego ujety w
harmonogramie realizacji zaplanowanych dziatan oraz stopien jego realizacji. Do
wniosku, o ktérym mowa powyzej Uczestnik projektu zobowigzany jest zatgczy¢
dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu w terminie nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktorym
zmiana ta powinna wejs¢ w zycie. Zasada, o ktérej mowa w poprzednim zdaniu nie
dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym mowa nastgpi z przyczyn
niezaleznych od Uczestnika projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana przez
Beneficjenta. Beneficjent w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wspomnianego
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whniosku, informuje uczestnika pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

5.  Wydatki ponoszone w ramach dotacji objete stawkg jednostkowg sg traktowane jako
wydatki poniesione.

6. Uczestnik projektu nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw
ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkéw zaplanowanych do poniesienia z
dotacji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Brak koniecznosci gromadzenia i
opisywania dokumentow ksiegowych na potrzeby rozliczenia przyznanego w ramach
projektu wsparcia finansowego w formie dotacji oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie
oznacza, ze uczestnik projektu nie sg zobowigzany do przestrzegania przepisow i
wymogow wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, np.
podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej. Powyzsze oznacza, ze podczas rozliczania udzielonej dotacji,
a takze podczas kontroli nie bedg weryfikowane pojedyncze dokumenty ksiegowe
dotyczgce wydatkéw wskazanych w biznesplanie. Uczestnik projektu oraz prowadzona
przez niego dziatalnos¢ gospodarcza dofinansowana ze $rodkéw EFS bedg podlegaty
kontroli. Podczas kontroli bedzie weryfikowane faktyczne prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej (czy planowane przedsiewziecia zostalo uruchomione i
funkcjonuje). Szczegotowy opis i zasady przeprowadzane kontroli zostaty opisane w §
10 niniejszego regulaminu.

7. W celu rozliczenia wsparcia przyznanego w formie dotacji uczestnik projektu bedzie
zobowigzany przedtozy¢ do Beneficjenta nastepujgce dokumenty:

Cel pozyskania Etap prowadzenia Obowiazki uczestnika projektu

dokumentow dzialalnosci
Dokumenty Etap udzielania Potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS o
niezbedne do wsparcia - podjecie rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz
rozliczenia dziatalnosci z datg jej rozpoczecia - dostarczanie na
dotacji gospodarczej etapie podpisania umowy o udzieleniu

wsparcia;

Umowa dofinansowania podjecia
dziatalno$ci gospodarczej - podpisanie
egzemplarza umowy, ktoéry bedzie
stanowit wiasnos¢ Beneficjenta i bedzie
przechowywany w dokumentacji projektu;

Etap po zakonczeniu | Potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia
minimalnego okresu | dziatalnosci gospodarczej w wymaganym
utrzymania okresie na podstawie informacji zawartych w
dziatalnosci CEIDG albo KRS — dostarczenie do
gospodarczej (tj. po Beneficjenta w terminie 10 dni roboczych
uptywie 12 miesiecy | od uptywu 12 miesiecy prowadzenia

od dnia rozpoczecia | dziatalnosci wydruku z CEIDG albo KRS
dziatalnosci wraz z historig wpisu, ktore podlegac¢
gospodarczej) beda archiwizacji przez Beneficjenta
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Obowiazki w Etap trwania Kontrola prowadzonej dziatalnosci

okresie trwania | minimalnego okresu | gospodarczej — poddanie sie kontroli
minimalnego utrzymania prowadzonej dzialalnosci gospodarczej w
okresu dziatalnosci wymiarze i trybie opisanym w § 10
utrzymania gospodarczej (12 m- | niniejszego Regulaminu oraz podpisanie
dziatalnosci cy) protokotu z przeprowadzonej kontroli;
gospodarczej

Potwierdzenia optacania przez uczestnika
projektu EFS sktadek ZUS - przedtozenie
po uplywie 12 minimalnie wymaganych
miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w terminie 15 dni roboczych
od uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci zaswiadczenia z zaktadu
ubezpieczen spotecznych potwierdzajace
optacenie wymaganych skladek na
ubezpieczenie spoteczne i/lub zdrowotne
w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza za minimalnie wymagany
okres 12 miesiecy oraz przedtozenie
potwierdzenia optacenia sktadek ZUS za
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

. Uczestnik projektu jest rowniez zobowigzany poinformowaé Beneficjenta o zatrudnieniu/

niezatrudnieniu pracownika w oparciu 0 umowe o prace w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 pierwszych miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a w przypadku zatrudnienia pracownika dostarczy¢ do Beneficjenta
kserokopie umowy o prace zawartej z pracownikiem.

. Jezeli uczestnik projektu w okresie 12 miesiecy liczgc od dnia rozpoczecia prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej nie zatrudni w oparciu o umowe o prace co najmniej liczby oséb
wskazanych w formularzu zgtoszeniowym do projektu bedzie zobowigzany dokonac
zwrotu dotacji w trybie i kwocie wskazanej w umowie o udzieleniu wsparcia.

§ 8. Wsparcie pomostowe

. Wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej udzielane jest wytgcznie tym

uczestnikom projektu, ktérzy w ramach projektu otrzymali wsparcie finansowe w formie
dotacji.

. W ramach wsparcia pomostowego uczestnik projektu w okresie od 6 do 12 miesiecy od

dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej otrzyma pomoc finansowg w
wysokos$ci wynoszgcej miesiecznie nie wiecej niz 2600 zt wyptacang przez okres od 6 do
12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

. Beneficjent posiada ograniczong pule srodkéw przeznaczong na wsparcie pomostowe

wyptacane w ramach projektu. Cztonkowie KOW majgc na uwadze uzyskang od
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Beneficjenta informacje o posiadanej puli Srodkow finansowych na wsparcie pomostowe,
przyznajg wsparcie pomostowe poszczegdlnym uczestnikom projektu proporcjonalnie
majgc na uwadze uzasadniong kwote wsparcia majgc na uwadze tres¢ wniosku
ztozonego przez danego uczestnika oraz kwote jakg dysponuje Beneficjent na
wspomniany cel.

. Rzeczywiste kwoty wyptacane poszczegdlnym uczestnikom projektu bedg zréznicowane

jednak nie wieksze niz 2600 zt miesiecznie. We wniosku o przyznanie finansowego
wsparcia pomostowego, uczestnik projektu bedzie wskazywat wysokos$¢ wsparcia
pomostowego o jakie wnioskuje oraz uzasadniat jego wysokos¢ oraz dtugosc okresu, na
jaki wsparcie miatoby zostaé przyznane. Na tej podstawie cztonkowie Komisji Oceny
Whnioskdéw majgc na uwadze rodzaj dziatalnosci gospodarczej, a takze zapisy
biznesplanu, bedg oceniac czy wnioskowana przez uczestnika projektu wysokosc¢
wsparcia pomostowego jest uzasadniona i nie jest zawyzona. By czionek KOW maogt
wiasciwie oceni¢ zasadno$¢ wsparcia, jej kwoty i okres, na jaki ma by¢ przyznane, we
whniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego, uczestnik projektu wskaze
zakres wydatkow wraz z szacunkowymi kwotami, ktore bedzie ponosit miesiecznie po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe przekazywane uczestnikom projektu ma za zadanie zapewni¢

trwato$é i ciggtosé realizowanego przedsiewzigcia. Srodki finansowe w ramach wsparcia
pomostowego stuzg utrzymaniu przez przedsigbiorce ptynnosci finansowej w pierwszym
okresie dziatalnosci.

. Otrzymane w ramach wsparcia pomostowego srodki finansowe uczestnicy projektu mogag

przeznaczy¢ na pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, podatkow oraz optat administracyjnych zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, wydatki biezgce w kwotach netto (bez podatku
VAT) bez wzgledu na status podatnika VAT.

. Uczestnicy projektu wraz z wnioskiem o otrzymanie dotacji na podjecie dziatalnosci

gospodarczej mogg ztozy¢ wniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
(zatacznik nr 15 do niniejszego Regulaminu).

. Uczestnicy projektu zostang pisemnie poinformowani o mozliwosci uzyskania wsparcia w

ramach finansowego wsparcia pomostowego. Informacja przekazana uczestnikowi
projektu bedzie zawiera¢ dane na temat rozpoczecia i zakonczenia terminu oraz sposobu
skfadania wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego. Informacja o
terminie i sposobie naboru wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego zostanie
réwniez umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta.

. Uczestnicy projektu w celu uzyskania wsparcia pomostowego zobowigzani bedg do

ztozenia do Beneficjenta we wskazanym terminie wniosku o przyznanie finansowego
wsparcia pomostowego. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry ztozy wniosek o
przyznanie finansowego wsparcia pomostowego zostanie nadany numer identyfikacyjny
w/w wniosku, o ktdrym uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie. Ze wzgledu
na ochrone danych osobowych uczestnikéw projektu wyniki oceny wnioskéw o przyznanie
finansowego wsparcia pomostowego publikowane na stronie internetowej projektu oraz w
biurze projektu bedg zawiera¢ jedynie numery identyfikacyjne wnioskéw, wynik oceny
wniosku oraz informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu i kwocie przyznanego wsparcia
pomostowego oraz okresu, na jaki zostato przyznane.
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10. Whniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami nalezy

11.
wskazany w pismie informujgcym o terminie naboru. W przedmiotowym pismie zostanie
rowniez wskazany sposob opisania koperty, o ktorej mowa powyze;j.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

ztozy¢ w dwoch egzemplarzach: 2 oryginaty lub 1 oryginat i 1 kopia poswiadczona przez
uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie pod adres

Whiosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego musi byé podpisany
odrecznie i zaparafowany na kazdej stronie przez uczestnika projektu, wypetniony w
jezyku polskim zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego regulaminu.
Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny formalnej wniosku o przyznanie finansowego
wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami, w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku
0 przyznanie finansowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 16 do niniejszego
Regulaminu).
Ocena formalna wniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego polegac¢
bedzie na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci wniosku i zatgcznika do niego.
Uczestnicy projektu, ktérzy ztozg wniosek o finansowe wsparcie pomostowe zostang
poinformowani pisemnie o wynikach oceny formalne;j.
W przypadku braku zatgcznika do wniosku i/lub gdy stwierdzono inne uchybienia biorgc
pod uwage kryteria formalne (tj. w przypadku odpowiedzi negatywnej w pkt. 2-5 karty)
oceny formalnej), uczestnik projektu zostanie poinformowany listownie o mozliwosci
uzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub usuniecia uchybien formalnych w terminie 3 dni
roboczych liczagc od dnia odebrania informacji na ten temat. Za dzienh
uzupetnienia/korekty dokumentdw i/lub usuniecia uchybien uwaza sie dzien wptywu
dokumentéw do Beneficjenta lub skorygowania recznego/uzupetnienia dokumentéw w
biurze/punkcie obstugi uczestnikdéw projektu. W przypadku nieuzupetnienia/korekty
dokumentéw i/lub nieusuniecia uchybien w wyznaczonym terminie, wniosek o wsparcie
pomostowe zostanie oceniony negatywnie (odrzucony z przyczyn formalnych). W
przypadku uzupetnienia/korekty dokumentéw i/lub usuniecia uchybien w wyznaczonym
terminie, wniosek zostanie skierowany do ponownej oceny formalnej. O odrzuceniu
wniosku z przyczyn formalnych lub o wynikach ponownej oceny formalnej Beneficjent
poinformuje pisemnie uczestnika projektu.
Uzupetnienie/korekta dokumentéw nie moze wptywaé na/zmienia¢ merytorycznej
czesciltresci wniosku oraz zatgcznikdw do niego, czyli elementéw ocenianych na etapie
oceny merytorycznej.
Uczestnik projektu, ktdrego wniosek zostat odrzucony z przyczyn formalnych ma
mozliwo$¢ ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie w trybie opisanym w § 9.
Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw (dalej
KOW) sg wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formaine.
Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny merytorycznej w oparciu o Regulamin Komisji
Oceny Wnioskow, ktory stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu oraz w oparciu
o Karte oceny merytorycznej wniosku o finansowe wsparcie pomostowe (Zatgcznik nr 17
do niniejszego regulaminu).
Ocene merytoryczng danego wniosku dokonuje 2 wylosowanych cztonkéw Komisiji
Oceny Whnioskow. Cztonkowie KOW majgc na uwadze tre$¢ wnioskow ztozonych przez
uczestnikow projektu w korelacji ze ztozonymi przez nich biznesplanami na Kartach
oceny merytorycznej wniosku o wsparcie pomostowe wskazg kwote wsparcia
pomostowego uzasadniong ztozonym wnioskiem oraz kwote przyznang poszczegdélnym
Projekt , Kierunek wtasny biznes 2” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska
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uczestnikom majac na uwadze, by kwota przyznana nie byta wyzsza niz ta wnioskowana
przez uczestnika oraz nie wyzsza niz 2600 zt miesiecznie, uwzgledniajgc zapisy zawarte
w pkt. 3. Cztonkowie KOW oceniajgcy dany wniosek wypracujg wspodlne stanowisko w
sprawie kwoty wsparcia pomostowego, co zapisujg w Karcie Oceny Merytorycznej i
odnotowujg w protokole z posiedzenia KOW.

22. Po zakonczeniu posiedzen KOW powstanie wstepna lista rankingowa wnioskéw o
finansowe wsparcia pomostowe, ktéra bedzie wskazywata na kwoty wsparcia
pomostowego przyznane poszczegoélnym uczestnikom projektu.

23. Lista rankingowa, o ktorej mowa powyzej zostanie opublikowana na stronie internetowej
Beneficjenta oraz wywieszona w biurze projektu.

24. Od decyzji Komisji Oceny Wnioskoéw uczestnikom projektu przystuguje prawo ztozenia
do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku o wsparcie pomostowe, wraz
z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/ informacji dotyczgcych zakresu
przedsiewziecia w trybie okreslonym w § 9 niniejszego regulaminu.

25. Po zakonczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista rankingowa wnioskéw o
finansowe wsparcie pomostowe (zawierajgca numer identyfikacyjny wniosku, oraz
informacje o przyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia pomostowego oraz ostatecznie
przyznang kwote wsparcia pomostowego) zostanie umieszczona na stronie internetowej
Beneficjenta oraz wywieszona w biurze projektu.

26. Wsparcie pomostowe otrzymajg uczestnicy projektu, ktdrzy na ostatecznej liscie
rankingowej wnioskéw o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
zostang rekomendowani do otrzymania wsparcia w formie dotac;ji.

27. Beneficjent poinformuje pisemnie kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny jego
wniosku oraz mozliwosci i trybie wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku od
decyzji KOW.

28. Kazdy uczestnik projektu, ktory ztozyt wniosek o wsparcie pomostowe od dnia
ogtoszenia wstepnej listy rankingowej bedzie mie¢ prawo wglgdu do swojego wniosku
oraz jego oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy o ochronie danych
osobowych (na kartach zostang utajnione dane osobowe 0séb oceniajgcych).

29. Uczestnicy projektu, ktérym przyznano wsparcie pomostowe, podpiszg z Beneficjentem
Umowe o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej
(wzér ww. umowy stanowi Zatgcznik nr 18 do niniejszego regulaminu). Podpisanie w/w
umowy nie moze nastgpi¢ wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wskazanym we wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sgdowym.

30. Uczestnik projektu musi dostarczy¢ do Beneficjenta nastepujgce dokumenty, ktére sg
niezbedne do podpisania umowy o udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego:

a) zaktualizowany wniosek o przyznanie finansowego wsparcia
pomostowego;

b) zaktualizowany formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu);

31. W zwigzku z udzieleniem wsparcia pomostowego majg zastosowanie zapisy § 6 ust. 9
oraz ust. 12-20 niniejszego regulaminu.

32. Wsparcie pomostowe jest wyptacane w comiesiecznych transzach przez okres od 6 do
max. 12 miesiecy zgodnie z wnioskiem uczestnika i decyzjg KOW. Kazda transza
wsparcia pomostowego zostanie wyptacona w ciggu 14 dni liczagc od:
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33.

34.

35.

36.

a) w przypadku pierwszej transzy wsparcia pomostowego - od dnia podpisania umowy
0 udzieleniu finansowego wsparcia pomostowego w postaci pomocy finansowej z
danym uczestnikiem projektu;

b) w przypadku drugiej i kolejnych transz wsparcia pomostowego — od dnia
dostarczenia do Beneficjenta potwierdzenia zaptaty skltadek na ubezpieczenie
zdrowotne i/lub spoteczne w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg za
dany miesigc kalendarzowy.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn

niezaleznych od Beneficjenta, uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo zgdania

odsetek za opézniong ptatnos¢. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu

ptatnosci, wynikajgcych z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta, przekraczajgcych 14

dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac uczestnika projektu, w

formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

Uczestnik projektu, ktdremu zostato przyznane finansowe wsparcia pomostowe jest

zobowigzany ztozy¢ wniosek o rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego

przyznanego w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2” (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 19 do niniejszego regulaminu). Uczestnik projektu jest zobowigzany ztozy¢
whnioski wskazujgce na poniesienie wydatkow finansowanych ze wsparcia pomostowego
za okresy kazdych kolejnych 2 miesiecy liczgc od dnia rozpoczecie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w terminie 5 dni roboczych liczgc od uptywu kazdych
kolejnych 2 miesiecy (np. w przypadku rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej 20.08.2020 r. Uczestnik sktada wniosek za nastepujgce okresy: 20.08-

19.10.2020 r. 20.10 — 19.12.2020 r., 20.12.2020-19.02.2021 r., 20.02-19.04.2021 r.,

20.04-19.06.2021 r. w terminie 5 dni roboczych liczagc od odpowiednio od 19.10.2020 r.,

19.12.2020r., 19.02.2021 r., 19.04.2021 r., 19.06.2021 r.). We wniosku mozna rozliczy¢

wydatki poniesione we wskazanym okresie rozliczeniowym lub poniesione w okresach
wczesdniejszych nierozliczone w poprzednio ztozonych wnioskach. O poniesieniu
wydatku w danym okresie decyduje data jego poniesienia.

We wniosku o rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego uczestnik projektu jest

zobowigzany wykazac jedynie wydatki w kwotach netto (tj. bez podatku VAT) poniesione

w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, ktorych poniesienie zostato

udokumentowane zatgczonymi do wniosku dokumentami o wartosci dowodowej rownej

dokumentom ksiegowym wystawionym na prowadzong przez uczestnika dziatalnosc
gospodarcza tj. zawierajgce co najmniej NIP nabywcy z potwierdzeniami zaptaty lub
zatgczonymi do wniosku potwierdzeniami zaptaty sktadek ZUS, podatku dochodowego
lub innych optat/kosztéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig. Uczestnik projektu nie
moze we wniosku o rozliczenie wsparcia pomostowego wykazywac¢ wydatkow, na
ktérych pokrycie otrzymat inne $rodki publiczne lub wsparcie z innych zrodet.

Beneficjent dokonujgc weryfikacji ztozonych wnioskéw o rozliczenie finansowego

wsparcia pomostowego bedzie weryfikowat prawidtowos¢ sporzgdzonego wniosku oraz

powigzanie przedtozonych dokumentow z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg. W

przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do ztozonego wniosku Beneficjent wystgpi do

uczestnika projektu o ztozenie dodatkowych wyjasnien/informacji. Uczestnik projektu we
wniosku o rozliczenie wsparcia pomostowego moze rozliczy¢ koszty, ktorych nie
przewidziat we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego, o ile dotyczg one i zostaly
poniesione w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.
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37. W sytuacji, gdy uczestnik projektu w sumie we wszystkich ztozonych wnioskach o

38.

1.

2.

rozliczenie wsparcia pomostowego nie rozliczy kwoty wsparcia pomostowego w sumie
wyptaconego w ramach projektu jest zobowigzany do zwrotu kwoty niewykorzystanego
wsparcia na rachunek bankowy projektu w terminie 5 dni roboczych liczac od odebrania
od Beneficjenta informacji pisemnej o konicznosci zwrotu srodkdéw niewykorzystanych.
W przypadku wystgpienia sytuacji opisanej w zdaniu poprzednim Beneficjent wystawi
uczestnikowi projektu zaktualizowane zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia
24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. Nr
1543).

Uczestnik projektu w okresie obowigzywania umowy o przyznaniu finansowego wsparcia
pomostowego bedzie mogt ztozy¢ do Beneficjenta wniosek o zwiekszenie wartosci
udzielonego wsparcia pomostowego nie wiecej jednak niz kwota maksymalna wskazana
powyzej lub wydtuzenie okresu (maksymalnie do 12 m-cy) przyznawania wsparcia lub
zmniejszenie wartosci udzielonego wsparcia lub skrocenie okresu przyznawania
wsparcia. Wniosek ztozony przez uczestnika projektu musi zosta¢ nalezycie
uzasadniony, w tym co najmniej poprzez wskazanie wydatkow jakie zamierza pokryé
uczestnik ze zwiekszonej kwoty wsparcia pomostowego lub wskazanie wydatkow,
ktérych uczestnik nie poniesie w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig. Beneficjent majac
na uwadze srodki zaplanowane na wsparcia pomostowe we wniosku o dofinansowanie,
a takze ewentualne oszczednosci powstajgce w trakcie realizowanego projektu,
podejmuje decyzje o zwiekszeniu/zmniejszeniu lub niezwiekszeniu/niezmniejszeniu
przyznanego wsparcia, o czym informuje uczestnika pisemnie. W przypadku
zwiekszenia/zmniejszenia kwoty przyznanego wsparcia pomostowego Beneficjent
podpisuje z uczestnikiem projektu aneks do umowy o przyznaniu finansowego wsparcia
pomostowego i wystawi zaktualizowane zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014 r. Nr
1543).

§ 9. Zasady sktadania wnioskéw o ponowne rozpatrzenie wniosku o dotacje na
podjecie dziatalnosci gospodarczej /wniosku o finansowe wsparcie pomostowe

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku na

otrzymanie dotacji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej/wniosku o finansowe wsparcie

pomostowe. Uczestnik projektu ma mozliwosé wniesienia w/w wniosku wraz z

przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/ informacji dotyczacych zakresu

przedsiewzigcia w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia odebrania listu informujacego o

decyzji Komisji Oceny Wnioskéw lub decyzji Beneficjenta.

Whiosek powinien zawieraé:

a) imie i nazwisko oraz adres osoby skfadajgcej wniosek,

b) wskazanie zakresu wniosku (zarzutéw) wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/ informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych,
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c) podpis wtasnoreczny, odreczny uczestnika projektu; informacje zawarte we wniosku o
ponowne rozpatrzenie nie mogg wptywaé na/zmienia¢ merytorycznej czesci/tresci
pierwotnie ztozonych wnioskow, czyli elementéw ocenianych na etapie odpowiednio
oceny formalnej/merytoryczne;j

. Wniosek o ponowne rozpatrzenie nalezy dostarczy¢ osobiscie do biura/punktu obstugi

uczestnikow projektu badz drogg pocztowg na adres biura/punktu obstugi uczestnikow
projektu (o wniesieniu wniosku w terminie decyduje data i godzina wptywu wniosku do
Beneficjenta).

. Nie beda podlegac rozpatrzeniu wnioski, ktore:

a) zostang wniesione po wyznaczonym terminie;

b) zostang wniesione przez nieuprawniong osobe;

C) zostang wniesione bez zachowania formy pisemnej i/ lub bez wiasnorecznego podpisu
osoby uprawnionej;

d) nie spetniajg warunkdéw okreslonych w § 9 ust. 2.

. KOW dokona powtdrnej oceny wniosku na otrzymanie dotacji na podjecie dziatalnosci

gospodarczej/wniosku o finansowe wsparcie pomostowe w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku. Ocena w ramach procedury
odwotawczej jest przeprowadzana przez dwoch niezaleznych oceniajgcych dotacyjnych
(cztonkowie KOW) i nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyty
W ocenie pierwotnej wersji wniosku.

. W terminie 5 dni roboczych od dokonania ponownej oceny zostanie nadane pismo

informujgce uczestnika projektu o wynikach ponownej oceny, do ktérego zostang
zatgczone kserokopie kart ponownej oceny z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z
ustawy z dnia o ochronie danych osobowych.

. Ponowna ocena wniosku, konczac procedure odwotawczg jest ostateczna i wigzgca, oraz

nie przystuguje od niej odwotanie.

§ 10. Monitoring i kontrola dziatalnos$ci prowadzonych przez uczestnikéw projektu

. Dla prawidtowej realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania srodkow przez

uczestnikow projektu, Beneficjent przeprowadza monitoring i kontrole.

. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu, w tym jej utrzymanie

przez 12 miesiecy, podlega kontroli. Celem kontroli nie jest weryfikacja dokumentow
ksiegowych oraz zgodnosci wysokosci poniesionych wydatkow z szacunkowym budzetem
z biznesplanu. Szacunkowy budzet stuzy bowiem wytgcznie ocenie mozliwosci realizacji
planowanego przedsiewziecia oraz jego mozliwo$ci utrzymania sie na rynku. Celem
kontroli jest ustalenie, czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie
prowadzona.

. Kontrole bedg przeprowadzane w miejscach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

zgodnie z wpisem z CEIDG lub KRS na terenie wojewodztwa pomorskiego albo w oparciu
o dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru
prowadzonej dziatalnosci). Kontrole w miejscu prowadzenia dziatalno$ci sa
przeprowadzone w dni robocze w godzinach pracy biura projektu.

. Sprawdzeniu w szczegolnosci bedzie podlegac fakt prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo w oparciu o
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dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej
dziatalnosci). Sprawdzeniu moze podlegaé np. czy jest prowadzona ksiegowosc¢
przedsiewziecia (np. czy uczestnik projektu prowadzi ksiege przychodéw i rozchodow),
czy sg odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg
zawierane umowy z klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy
w ramach prowadzonej dziatalnoéci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci
gospodarczej, itp. W prowadzonej kontroli nie chodzi bowiem o sprawdzenie
prawidtowosci dziatania uczestnika projektu, ale o potwierdzenie, ze faktycznie
dziatalnosc jest przez niego prowadzona.

5. Kazdy uczestnik projektu zostanie skontrolowany co najmniej 2 razy w okresie pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Z czynno$ci kontrolnych zostanie sporzagdzony pisemny protokdt, podpisany przez obie
strony. Niniejszy dokument zostanie wtgczony do dokumentaciji projektowej
przechowywanej przez Beneficjenta i zawiera¢ bedzie informacje co najmniej o: dacie
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach biorgcych w nich udziat, zakresie
przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.

7. Uczestnik projektu w trakcie przeprowadzania kontroli zobowigzany jest do wspotpracy, w
szczegolnosci:

a) udostepnienia obiektéw, urzadzen i sktadnikow majgtkowych, ktérych badanie
zwigzane jest z zakresem kontroli;

b) zapewnienia wgladu w dokumentacije objetg zakresem kontroli (np. dokumenty
potwierdzajace zrealizowang sprzedaz);

¢) udzielenia wszelkich wyjasnien dotyczgcych przedmiotu kontroli.

8. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do udostepnienia na pisemng proshe Beneficjenta
wszelkich dokumentow zwigzanych z udzielonym wsparciem finansowym oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, za wyjgtkiem dokumentéw ksiegowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkoéw rozliczanych w ramach dotac;ji.

9. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach mogacych zaktoci¢ lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

10. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych Beneficjent stwierdzi, ze uczestnik projektu
nie prowadzi dziatalnoéci gospodarczej, na ktérej otwarcie otrzymat srodki w ramach
projektu jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego wsparcia. Szczegotowe zapisy
dotyczace zwrotu $rodkéw finansowych znajdujg sie w umowach o przyznaniu wsparcia
finansowego.

11. Uczestnik projektu podlega kontroli z zakresu pomocy de minimis.

§ 11. Postanowienia koiicowe

1. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzgdzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz réznice w interpretacji zapiséw prawnych
mogace pojawic sie w trakcie realizacji projektu.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu. W
przypadku wprowadzenia zmian Beneficjent niezwtocznie zamie$ci informacje wraz z
aktualnym Regulaminem na stronie internetowej Beneficjenta.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021 r.
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4. Niniejszy regulamin ma moc obowigzujgcg dla Uczestnikow Il edycji projektu, natomiast
moc obowigzujgca dla Uczestnikow | edycji projektu ma Regulamin przyznawania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach projektu ,Kierunek wiasny
biznes 2” z dnia 29.06.2020 r.

Y VYV VYV

§ 12. Spis zalagcznikow

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Zatacznik nr 2 - Wz6r biznes planu

Zatgcznik nr 3 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym
uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w
poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych pomocy de minimis

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktérym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego oraz poprzedzajgcych go dwdéch latach podatkowych wraz z
zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce
pomocy

Zatgcznik nr 6 — Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw

Zatgcznik nr 7- Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

Zatgcznik nr 8 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

Zatgcznik nr 9 — Odwiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw
publicznych na rozwaj przedsigebiorczosci

Zatgcznik nr 10 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka
zobowigzan wynikajgcych z umowy o udzieleniu wsparcia finansowego / umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 11 - Umowa o udzielenie wsparcia finansowego (wzor)

Zatgcznik nr 12 - Umowa poreczenia zwrotu wsparcia finansowego udzielonego w
ramach projektu ,Kierunek wiasny biznes 2”

Zatgcznik nr 13- Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez matzonka
zobowigzan wynikajgcych z umowy poreczenia zwrotu dotacji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej i finansowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 14 — Oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodéw i zobowigzan
Zatgcznik nr 15 — Whniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego
Zatgcznik nr 16 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie finansowego wsparcia
pomostowego w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2”

Zatgcznik nr 17 — Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie finansowego
wsparcia pomostowego w ramach projektu ,Kierunek wtasny biznes 2”

Zatgcznik nr 18 - Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego w postaci pomocy
finansowej (wzér)

Zatgcznik nr 19 - Wniosek o rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego
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